
苏州市第一中学校2018~2019学年度

第二学期结束工作安排表
	月
	日
	星期
	时  间
	内    容
	地    点
	负责部门

	
	17
	一
	上午
	高一期末考试（赋分学科），下午正常上课
	
	教学处

	
	
	
	下午4:50
	高一学生期末统考动员广播会
	
	教学处

	
	
	
	
	各项期末评比材料（班级）发放
	
	德育处

	
	
	
	
	布置暑假圣陶杯征文活动、“市校合作——我要读好书”活动
	
	教科处、教发中心

	
	
	
	
	初三年级参加中考（17-19日）
	
	圣陶书院

	
	
	
	
	校园微型消防站组建启动（与因果巷中队联合举办）（一周）
	学校
	安保处

	
	18
	二
	
	第11期《陶苑》校报出版
	
	教科处

	
	
	
	
	完成高三教室资产排查工作
	
	总务处

	
	19
	三
	中午12:00
	2019年业余团校团课
	阶梯教室
	团委

	
	
	
	
	体育组成绩交年级组长
	
	教学处

	
	
	
	
	五星文明班评比打分表（部门）发放
	
	德育处

	
	
	
	下午
	课题组总结会议
	俊镛楼会议室
	教科处

	
	20
	四
	
	完成学生宿舍项目资金核定单填写及项目招标文件上网公示
	
	总务处

	
	
	
	下午3:00
	交流（流入）教师座谈会
	
	教发中心

	
	21
	五
	上午7:30
	初三、高三年级拍毕业照
	正谊广场
	德育处

	
	
	
	上午9:00-12:00
	毕业生团员关系转接
	图书馆二楼
	团委

	
	
	
	上午10:00
	初三、高三年级毕业典礼
	圣陶教育讲堂
	德育处

	
	
	
	下午3:55
	高二年级期末考试考前指导和考风考纪教育广播会
	各班教室
	德育处

	
	
	
	下午2:30-3:00
	暑期线上课程教师培训
	图书馆四楼报告厅
	教学处、信息处

	
	
	
	
	名师工作室交学期总结材料
	
	教发中心

	
	23
	日
	
	高二到校，自习、答疑，高一上周四的课
	
	教学处

	
	
	
	
	新高三教师会议
	颉刚楼207会议室
	教学处


	
	
	
	
	完成食堂内装项目招标
	
	总务处

	
	24
	一
	
	高二期末统考、2019级圣陶班自主招生测试
	
	教学处

	
	
	
	
	各部门五星文明班评比打分表交德育处

	
	德育处

	
	
	
	
	完成操场草坪和塑胶项目招标、开标工作
	
	总务处

	
	
	
	
	“夏送凉”走访慰问开始（一周内完成）
	
	办公室

	
	25
	二
	
	高二期末统考,语文、数学阅卷；高三班主任统计高考成绩
	
	教学处

	
	
	
	下午15:00
	工会半年度工作总结会
	俊镛楼2楼会议室
	工会

	
	
	
	25-26日
	初二期末测试
	
	圣陶书院

	
	26
	三
	
	高二休息，语文英语及选科阅卷；高一期末统考3+1
	
	教学处

	
	
	
	上午9:00
	第24期中学生业余党校活动
	阶梯教室
	团委

	
	
	
	下午4:00
	学校督导委员会学期工作座谈会
	俊镛楼二楼会议室
	督导室

	
	
	
	
	高三填报志愿家长会（暂定）
	
	教学处

	
	27
	四
	
	高一期末统考3+1；高三校内填报志愿咨询，年级组长收齐暑假各科作业答案
	
	教学处

	
	
	
	
	校五星文明班、优秀班主任材料审核、评比

	
	德育处

	
	
	
	
	初二家长会
	
	圣陶书院

	
	28
	五
	
	高二讲评期末试卷，指导暑期学习； 高一休息，教师阅卷
	
	教学处

	
	
	
	
	期末校园安全大检查
	
	安保、总务、信息

	
	
	
	下午3:00
	“百年五四 绽放青春”入团仪式暨社团汇演活动
	大礼堂
	团委

	
	
	
	中午
	师徒结对汇报总结会
	颉刚楼207会议室
	教发中心

	
	29
	六
	上午8:00
	美国国务院NSLI-Y青少年汉语夏令营美国学生进校
	
	国际交流处

	
	
	
	
	高一学生民意测评；讲评期末试卷，指导暑期学习
	
	教学处

	
	
	
	
	评定各年级三好学生、优秀学生干部、优秀志愿者
	
	德育处

	
	
	
	
	安排学生离舍、安全检查相关工作
	
	总务处

	
	
	
	
	完成20年各部门财务预算工作、安排暑期维修开工等相关工作
	
	总务处

	
	
	
	
	学校保安工作总结会+
	
	安保处

	
	30
	日
	上午8:00
	休业式
	
	教学处、德育处

	
	
	
	上午10:00
	高一高二期末质量分析会
	
	教学处

	
	
	
	上午10:00
	圣陶班研学夏令营准备会
	阶梯教室
	德育处

	
	
	
	
	完成燃气管道安装
	
	总务处

	
	
	
	下午1:00
	全校教职工大会
	
	校长室

	
	
	
	下午3:30
	行政会
	
	校长室


注：（1）2019年6月30日学期结束，7月1日放暑假。
